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PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE BREZICE

Na podlagi 8. ¢lena Zakona o knjizni¢arstvu (Ur. . RS 87/01, 86/02 in 92/15), 15. in 16.
¢lena Uredbe o osnovnih storitvah knjiznic (Ur. I. RS 29/03 in 162/22) je Svet Knjiznice
BrezZice na svoji 3 redni seji, dne 17. 12. 2025, sprejel

PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA
KNJIZNICE BREZICE

I. UVODNE DOLOCBE

1. &en
Pravilnik o splo3nih pogojih poslovanja knjiznice (v nadaljevanju Pravilnik) ureja odnose
med Knjiznico BreZice (v nadaljevanju knjiZnica), uporabniki in €lani knjiznice.

Doloca etiko poslovanja, pravice in dolznosti knjiznice, uporabnikov in élanov knjiznice,
dostopnost in pogoje uporabe knjiznice, ¢asovne in druge omejitve pri izposoji gradiva,
storitvah in uporabi knjiZnice, jezik poslovanja ter vrste in cenik storitev.

[l. ORGANIZIRANOST KNJIZNICE

2. dlen

Knjiznica s svojo kolekcijo premicne zbirke' Cerklje ob Krki in postajalis¢i Posavske
potujoce knjiznice je splosna knjiznica. Osrednja knjiznica v Brezicah, kolekcija premic¢ne

eev o

mrezo.

Knjiznica ima gradivo za mladino in odrasle. Dolznost knjiznice je zadovoljevati
informacijske, kulturne, izobrazevalne in razvedrilne potrebe uporabnikov ter ¢lanov.

lll. ETIKA POSLOVANJA

3. den
Etika poslovanja v obsegu knjiznice se presoja po splo3nih bibliotekarskih normah.

KnjiZznica, ¢lani in uporabniki knjizni¢nih storitev ter opreme se morajo ravnati po
zakonskih predpisih o avtorskih in sorodnih pravicah, o zasciti podatkov, zlasti osebnih
podatkov, o varstvu zdravja pri delu, o pravici informiranja ter po drugih ustavnih in
zakonskih doloébah.

4. &len

KnjiZznica ima skrinjico, v katero ¢lan/uporabnik na obrazcu »Predlogi, pripombe, pohvale,
vprasanja« posreduje svoje mnenje. Obvestilo oziroma obrazlozitev mu knjiznica na Zeljo
posreduje v roku 30 dni.

Clan/uporabnik lahko svoje predloge, pripombe, pohvale in vprasanja odda tudi preko
obrazca na spletni strani knjiznice.

1'V Cobiss-u navedeno kot oddelek.
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PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE BREZICE

IV. PRAVICE IN DOL?NOST l KNJIZNICE, UPORABNIKOV IN
CLANOV KNJIZNICE

5. &len
(uporabnik knjiznice)
Uporabnik knjiznice je fizicna oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo
knjiznice.
Za uporabo racunalnika ali prostora za tiho delo se mora uporabnik prijaviti pri

cen e

(¢lan knjiznice)
Clan knjiznice je uporabnik, ki se vélani v knjiznico. Clan knjiznice je lahko tudi pravna
oseba. Clan knjiznice ima pravico:
do osnovnih storitev in

cenv e

cenv e

6. dlen
(osnovne storitve)

Knjiznica omogoca naslednje osnovne storitve:
vpogled v knjizni¢ne zbirke v prostem pristopu in njihovo uporabo;
uporabo lokalnega in vzajemnega kataloga:
uporabo drugih podatkovnih zbirk in informacijskih virov;
uporabo splosno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti;
posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva;

cen e

eenv o

izposojo knjizni¢nega gradiva v knjiznici;

medknjiZzni¢no izposojo;

usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice;

pomoc in svetovanje pri iskanju gradiv, informacij in pri uporabi knjiznice;
seznanjanje z novostmi v knjiZnici;

cen o

cenv e

uporabo tehniéne opreme, namenjene uporabnikom;
dostop do svetovnega spleta;
dejavnosti in prireditve.

Nekatere osnovne storitve knjiznica omogoca le Elanom, in sicer tiste, ki povzrocajo
knjiznici dodatne stroske zaradi vodenja evidenc, izdaje izkaznic in potrdil, zagotavljanja
sledljivosti izposojenega gradiva, obnavljanja poskodovanega gradiva, izpolnjevanja
pogodbenih obveznosti, vezanih na uporabo dolocenih vrst gradiva, izpolnjevanja
obveznosti, vezanih na avtorske in sorodne pravice, in podobno. Knjiznica jim lahko
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PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE BREZICE

zaraCuna dclanarino in/ali drugo nadomestilo, s katerim pokrije del dodatnih stroskov,
vendar le, ¢e pokrivanje teh stroskov ni zajeto v okviru financiranja javne sluzbe.

7. élen

(brezpla¢ne osnovne storitve)

Brezplaéne osnovne storitve so:

een e

uporaba v prostorih knjiznice ter izposoja v Citalnico in na dom; medknjizni¢na
izposoja gradiva iz splosnih knjiznic dolenjskega obmodja, ki se uporablja v
Studijske, raziskovalne in kulturno-izobrazevalne namene ter za spodbujanje
bralne pismenosti; seznanjanje z novostmi; rezerviranje gradiva; dostop in
uporaba splosno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti; dostop in uporaba
vzajemnega kataloga ter zakupljenih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih
virov — v skladu s pogodbenimi dolodili in viri financiranja;

posredovanje vsaj enostavnih informacij o gradivu in iz gradiva, ki so v lasti
knjiznice;

informiranje uporabnikov o poslovanju in organiziranosti knjiznice, izdajanje
informativnih publikacij v tiskani in elektronski obliki;

pomoc in svetovanje uporabnikom pri iskanju gradiv in informacij ter uporabi
knjiznice;

usposabljanje uporabnikov za samostojno iskanje informacij o gradivu knjiznice in
drugem dostopnem gradivu ter za uporabo vzajemnega kataloga in drugih
katalogov knjiznice;

uporaba racunalnisko opremljenih delovnih mest za uporabnike (pisanje
referatov, seminarskih nalog, dostop do svetovnega spleta);

obisk prireditev za promocijo knjizni¢nih zbirk in storitev.

8. élen

cenv e

sen e

knjizno gradivo oz. monografske in serijske publikacije (knjige, brosure, ¢asniki,
casopisi, almanahi, koledarji, zborniki, diplomska dela, standardi itd.);

neknjizno gradivo (kartografsko, zvoéno in slikovno gradivo, glasbeni tiski,
rokopisno gradivo, drobni tiski idr.);

racunalniski katalogi.

9. dlen

cenv o

Ce ¢lan/uporabnik gradivo poskoduje ali izgubi, ga mora nadomestiti z enakim novim
gradivom in placati stroske ponovne obdelave.

Ce gradiva ni mogote nadomestiti, plaa ¢lan/uporabnik vrednost poskodovanega ali
izgubljenega gradiva in stroske ponovne obdelave.

Stroski ponovne obdelave in cena poskodovanih in izgubljenih ovitkov neknjiznega
gradiva so doloceni v ceniku.
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PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE BREZICE

10. ¢len
(knjizni¢ni red)
Clan/uporabnik je dolzan ravnati v skladu s tem Pravilnikom, tako da:

se primerno vede v knjizni¢nih prostorih (je spostljiv do uporabnikov, knjizni¢nih
delavcev in opreme, uposteva red in tiSino v &italnicah); za predsolske otroke pri
tem prevzemajo vso odgovornost starsi ali otrokov odrasli spremljevalec;
odgovorno in skrbno ravna z gradivom;
uposteva navodila in opozorila zaposlenih v knjiznici;
ne vstopa z rolkami in/ali v spremstvu domacih zivali, razen ko gre za opremljene
vodniske pse;
v prostorih knjiznice ne kadi, ne uziva nedovoljenih pozivil ter ne uziva hrane in
pijae za racunalniki;
ne vstopa v delovna obmog¢ja zaposlenih in
se ne zadrzuje v knjizni¢nih prostorih izven odpiralnega ¢asa knjiznice.

11. élen

Zaposleni v knjiznici imajo pravico odstraniti iz knjiznice vsakogar, ki ne uposteva oz. krsi
pravila iz prejsnjega ¢lena tega Pravilnika.

Ce se clan/uporabnik veckrat nedostojno vede, moti, nadleguje ali kakorkoli ogroza
zaposlene ali ¢lane/uporabnike knjiznice, ne uposteva navodil ali opozoril zaposlenih, se
mu s sklepom prepove vstop v knjiznico. V tem primeru knjiznica ¢lanu placane ¢lanarine
ne vrne.

V.DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNICE

12. ¢len
(pogoji uporabe ¢italnice)

Citalnico lahko obiskujejo tudi uporabniki, ki niso ¢lani knjiznice, kjer poleg prebiranja

sen e

Studijsko in drugo gradivo.
(pogoji uporabe prostora za tiho delo)

Prostor za tiho delo lahko uporabljajo tudi uporabniki, ki niso ¢lani knjiZznice, namenjen je
Studiju in branju gradiva. Pred zatetkom se uporabnik/Clan prijavi pri knjiznicarju zaradi
registracije o uporabi prostora.

(pogoji uporabe rac¢unalnika)
Racunalnik in svetovni splet lahko uporabljajo vsi ¢lani/uporabniki knjiznice. Pred
zaletkom se uporabnik/€lan prijavi pri knjizniarju zaradi registracije o uporabi
racunalnika.
Clan/uporabnik lahko uporablja ratunalnik za dostop do svetovnega spleta, preslikovanje,

tiskanje in druge storitve, ki so na voljo uporabnikom. Tiskanje se zaraunava po
veljavnem ceniku.
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(pogoji izposoje)

knjiznice.
Na dom si ga lahko izposodi samo ¢lan knjiznice.

13. &len
(¢lanstvo)

Clan knjiznice lahko postane vsak drzavljan Republike Slovenije ali tuji drzavljan, ki ob
vpisu predlozi veljaven osebni dokument.

14. élen

Ob vpisu novi ¢lan podpise izjavo o pristopu k ¢Elanstvu knjiznice (fotokopija izjave je
dodatek Pravilniku). Z vpisom mladoletnih oseb se morajo strinjati starsi oz. skrbniki, ki
tudi podpisejo izjavo o vpisu. S podpisom vpisnice se podpisani obveze, da je seznanjen
in bo ravnal v skladu s tem Pravilnikom.

Za podpis izjav o pristopu k €lanstvu knjiZnice uporabljamo podpisno tablico v osrednji
knjiznici, ki omogoca elektronski oz. digitalni arhiv vpisnic.

Clan plata ¢lanarino za obdobje enega leta. Visina ¢lanarine je doloena v ceniku. Clani
do 18. leta starosti, brezposelne osebe, prejemniki socialne pomodi, invalidi, ¢lani DSB
(dijaki nad 18 let in Studenti) in uporabniki storitve Knjiga na dom so oprosceni ¢lanarine.
Clan, ki uveljavlja pravico do oprostitve ¢lanarine zaradi brezposelnosti ali kot prejemnik
socialne pomodi, dokaze svoj status z ustreznim uradnim dokumentom (potrdilo ZRSZ ali
CSD), invalidi pa z evropsko kartico ugodnosti za invalide, ¢lani DSB pa z veljavno ¢lansko
izkaznico za tekoce leto. Potrdilo o brezposelnosti ne sme biti starejse od enega meseca.
Student dokazuje svoj status z ustreznim uradnim dokumentom.

V knjiznico se lahko polnoletne fizicne osebe vpisejo tudi s spletnim vpisom in spletnim
placilom ¢lanarine. To moznost imajo kategorije ¢lanov s polno ¢Elanarino (zaposleni, tuji
drzavljani, samostojni obrtniki/podjetniki, svobodni poklici).

Po opravljenem spletnem vpisu in placilu ¢lanarine si lahko ¢lani takoj izposojajo e-knjige
na portalu COBISS Ela in zvocéne knjige v mobilni aplikaciji Audibook, dostopajo do e-
virov z oddaljenim dostopom in uporabljajo storitve Moje knjiZnice.

Za uveljavljanje znizane ¢Elanarine oz. za uveljavljanje ugodnosti, je postopek vpisa treba
opraviti osebno v knjiznici.

Ne glede na kategorijo pa se lahko osebe vpisejo tudi z izpolnitvijo e-vpisnice (objavljena
na spletni strani knjiznice). Ob prvem obisku v knjiznici podpisejo 3e izjavo o pristopu k
Clanstvu.

Uporabnik ali ¢lan lahko v knjiznici kupi ¢Elanski darilni bon, s katerim drugi osebi
podari/podaljsa ¢lanstvo v knjiznici. Prejemnik bon predlozi ob vpisu/podaljsavi ¢lanstva.
Veljavnost darilnega bona je 12 mesecev, njegova vrednost je enaka visini polne ¢lanarine
ali vrednosti €lanarine za upokojence, dijake nad 18 let, Studente, gospodinje in kmete.
Razlike do znizane ¢lanarine knjiznica ne vraca.

Za aktivne ¢lane stejemo le tiste vpisane osebe, ki so knjiznico obiskali vsaj enkrat v letu

cen e
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in 21. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1) ter uredbe GDPR je knjiznica iz
evidenc dolzna redno brisati vse neaktivne €lane knjiznice.

15. &len
(¢lanska izkaznica)

cenv e eenv env ey ) ) eew e

¢lansko izkaznico.

Clansko izkaznico uporablja le ¢lan, na katerega se izkaznica glasi. Clanska izkaznica velja
v osrednji Knjiznici BreZice in kolekciji premicne zbirke. Za zlorabo izkaznice je odgovoren
njen lastnik.

O izgubljenem gradivu ali izkaznici mora ¢lan takoj obvestiti knjiznico. Strosek za
nadomestilo izgubljene izkaznice krije ¢lan sam.

Spremembo osebnih podatkov (priimek, naslov, kontaktni podatki ...) mora ¢lan
posredovati ob prvem naslednjem obisku knjiznice.

VI. CASOVNE IN DRUGE OMEJITVE PRI IZPOSOJI GRADIVA,
STORITVAH IN UPORABI KNJIZNICE

16. clen
(odpiralni ¢as)
Odpiralni ¢as knjiznice je ¢as, ko je knjiznica odprta in deluje za ¢lane in uporabnike
knjiznice. Odpiralni ¢as je doloéen v letnem delovnem nacrtu in je dodatek Pravilniku.
17. clen
(izposojevalni rok)

Izposojevalni rok za posamezno vrsto gradiva je:

e knjige, serijske publikacije preteklih let, neknjizno gradivo (DVD-ji, 14 dni
videokasete, zgoscenke)

e serijske publikacije (revije, Casniki) tekocega leta 7 dni

e domoznansko gradivo, razen knjig zalozb in tiskarn obéine Brezice 7 dni

Izposojevalni rok v kolekciji premic¢ne zbirke Cerklje ob Krki:

e knjige, serijske publikacije preteklih let, neknjizno gradivo (DVD-ji, 14 dni
videokasete, zgos¢enke

e serijske publikacije (revije, Casniki) tekocega leta 7 dni

Priloge (zgo3cenke, zemljevidi ipd.) se izposojajo po kriterijih osnovnega gradiva.

(omejitve)

Knjiznica na dom ne izposoja:
gradiv iz priro¢ne zbirke;
zadnjih stevilk serijskih publikacij in ¢italniskih izvodov serijskih publikacij.

Clan si ne more izposoditi vec izvodov istega naslova.
Clan knjiznice si ob posameznem obisku ne more izposoditi vec kot pet enot videogradiv.

Clan si lahko izposodi svoji starosti primerno gradivo.
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(podaljsanje izposojevalnega roka)

Izposojevalni rok je mogoce podaljsati osebno, po telefonu ali preko spleta (po e-posti ali
s storitvijo Moja knjiznica) najvet trikrat. Clan lahko rok izposojenega gradiva v knjiznici
podaljsa pri knjiznicarju ali samostojno na knjigomatu. Izposojevalnega roka ni mogoce
podaljsati rezerviranemu gradivu in gradivu, za katerega je ¢lan prejel opomin. Knjiznica
ima pravico omejiti podaljsanje izposojevalnega roka gradivu za domace branje, bralno
znacko, serijskim publikacijam (Casopisi, ¢asniki) tekocega leta.

(rezervacija gradiva)

cenv e

telefonu ali preko spleta (po e-posti ali s storitvijo Moja knjiznica). Rezervirano gradivo
¢aka ¢lana 3 dni od obvestila. Rezervacija se brise, e si ¢lan gradiva v tem roku ne izposodi.

Clani, ki so rezervirali gradivo, bodo o prispelem gradivu obve3¢eni s sms-om ali po
elektronski posti.

Rezervirano gradivo je ¢lan v kolekciji premiéne zbirke Cerklje ob Krki dolzan prevzeti v
roku 7 dni po obvestilu.

Neprevzeta ali nepreklicana rezervacija v prej omenjenem roku se ¢lanu zaracuna po
veljavnem ceniku.

Izbris ali odpis tega dolga je mozZen v skladu s Pravili o izbrisu in odpisu dolga ¢lanom
KnjiZnice Brezice.

(narodilo gradiva)

Clan knjiznice lahko po telefonu ali preko spleta (po e-posti ali s storitvijo Moja knjiznica)
narodi knjizni¢no gradivo, ki je trenutno prosto. Clani, ki so narodili gradivo, bodo o
pripravi gradiva obvesceni s sms-om ali po elektronski posti.

Naroéeno gradivo €aka €lana 3 dni od obvestila. Po tem roku narocilo briSemo in gradivo
vrnemo Vv izposojo.

Naroceno gradivo je ¢lan v kolekciji premiéne zbirke Cerklje ob Krki dolzan prevzeti v
roku 7 dni po narodilu.

Neprevzeto ali nepreklicano narocilo v prej omenjenem roku se ¢lanu zaraéuna po
veljavnem ceniku.

Izbris ali odpis tega dolga je mozen v skladu s Pravili o izbrisu in odpisu dolga ¢lanom
Knjiznice BreZice.

cen e

Narotilo za medknjizni¢no izposojo knjiznica sprejema osebno od ¢lana, ki lahko isto
narodilo posreduje tudi preko spleta (po e-posti ali s storitvijo Moja knjiznica). Clan se z
narocilom zaveze, da bo gradivo vrnil v dogovorjenem roku ter poravnal stroske

senv e

senv e

senv e

izvede pa v Knjiznici BreZice.
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18. &len
(zamudnina in ostali dolgovi)

Clanu knjiznice, ki izposojenega gradiva ne vrne pravocasno, knjiznica zaracuna stroske
zamudnine za vsak zamujen delovni dan. Clan je dolZan poravnati zamudnino takoj ali
najkasneje v roku 30 dni. Ce te ne poravna pravocasno ali ¢e znesek zamudnine presega
vrednost 20 evrov, si gradiva do poravnave dolga ne more ve¢ izposoditi.

Clan je dolzan poravnati dolg takoj ali najkasneje v roku 30 dni. Ce svojega dolga ne
poravna pravocasno ali ¢e dolg presega vrednost 20 evrov, si gradiva do poravnave dolga
ne more vec izposoditi.

Clanom kolekcije premi¢ne zbirke Cerklje ob Krki, ki izposojenega gradiva ne vrnejo
pravocasno, knjiznica zara¢una stroske zamudnine za vsak zamujen teden.

Dolgove je mozno poravnati tudi z uporabo spletne aplikacije UJP e-pladila na spletni
strani COBISS Plus/mCOBISS (Moja knjiznica).

19. élen

(opomini)

cenv e

Knjiznica zamudnike redno opominja na vrnitev izposojenega knjizni¢nega gradiva. Clanu
poslje prvi opomin za vradilo gradiva 8. dan po prekoratitvi roka vrnitve, drugi opomin
za vracilo gradiva 15. dan po preteku roka vrnitve in tretji opomin za vradilo gradiva 22.
dan po preteku roka vrnitve. Po enomese¢nem preteku roka vradila zacne teci postopek
izterjave gradiva na domu. Ob vrnitvi gradiva, za katerega je prejel opomin, ¢lan poravna
stroske zamudnine in opomina. ViSina zamudnine in stroskov opominov je dolocena v
ceniku.

20. clen
(izterjava na domu)
Za izterjavo gradiva na domu lahko direktor knjiznice pooblasti fizicno ali pravno osebo,
ki je pooblascena za opravljanje izvrsbe.
21. dlen

Ce racunalniska izposoja ne deluje, lahko ¢lani gradivo le vracajo. Pri tem je izposoja
mozna le izjemoma.

22. élen

(videonadzor)

senv e

gradiva in opreme uporablja videonadzor. Na izvajanje videonadzora opozarja ustrezna
signalizacija in napisi. Knjiznica s posnetki videonadzora ravna skladno z zakonodajo o
varstvu osebnih podatkov in drugimi predpisi, ki urejajo to podrogje.
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23. dlen
(knjizni darovi)
Knjiznica po lastni strokovni presoji razpolaga s podarjenim gradivom in odloca o
njegovem uvrscanju v zbirko.

24. élen

(bukvarna)

cen e

cen e

VII. JEZIK POSLOVANJA

25. élen

Jezik poslovanja je slovenscina.

VIII. VRSTE IN CENIK STORITEV

26. clen

Knjiznica opredeli vrsto storitev in cenik. Cenik knjiZznice je samostojen dokument, ki ga
najmanj enkrat letno, enako kot pravilnik, sprejme direktor knjiznice, soglasje pa da Svet
Knjiznice BrezZice do konca vsakega tekocega leta za naslednje leto.

IX. KONCNE DOLOCBE

27. élen

Clan knjiznice prejme izvlecek iz Pravilnika ob vpisu v knjiznico. Pravilnik mora biti v
knjiznici in vseh oddelkih javno dostopen. Clan/uporabnik ga na zahtevo lahko dobi na
vpogled pri centralnem pultu v osrednji knjiznici ter pri pultu v kolekciji premiéne zbirke.

28. clen

Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja Knjiznice Brezice, izdaja 1.29, se uporablja od 1. 1.
2026.

Stevilka: /2025
Datum: 18. 12. 2025

Mag. Tea Bemkot,
direktorica KnjiZnice Brezice

Priloge:
- Vpisnici
- Odpiralni ¢as
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